HELA ARBETSRATTEN.
ALLT OM ARBETSMILJO.
OMFATTANDE HR.

DET TOG 0SS 30 AR. MEN NU AR DEN HAR;
GAIA. DEN KOMPLETTA WEBBTJANSTEN FOR
DIG MED PERSONALANSVAR.

Vira kunder uppskattar vara tjinsters gedigna innehill
och var exceptionella Helpline HR, som ger dig svar
inom 24 timmar. Infér skapandet av Gaia har vi dven
forbittrat layouten, finslipat sokfunktionen och forenklat

strukturen.

GAIA ARBETSRATT

P Talentum HR har vi arbetat med den svenska arbets-
ritten i 6ver 30 &r. Flera av vdra frimsta arbetsritts-
experter jobbar hos oss. Dirfor har Gaia ett djup och
en bredd av arbetsrittslig information som saknar
motstycke pa marknaden. Arbetsdokumenten (policies,
mallar, checklistor och blanketter) 4r fler 4n i ndgon
annan tjinst. Dessutom gor vi dem sjilva. Linkar till

relevanta myndighetsdokument finns ocksa.

GAIA ARBETSMILJO

En viktig del av ditt personalarbete r arbetsmiljon. Manga
ginger kan lagstiftningen kidnnas snarig och dokumen-
teringen svar och tung. Anvind Gaia Arbetsmiljo som

din karta och kompass till ett roligare, smidigare och
l6nsammare arbetsmiljoarbete. Tjinsten ger dig tillging
till akeuell och utférlig information om arbetsmiljofragor
samt praktisk vigledning for hur du ska uppfylla lagkraven

och uppnd en bittre arbetsmiljo.

GAIA HR

Gaia 4r unik eftersom den inte bara innehéller lagstyrd HR-
information. Hir finner du ocksé beskrivningar och forslag
pa hur du kan effektivisera och ligga upp rutiner for alla
vanliga HR-processer. Allt for att underlitta din vardag.
Med illustrerade exempel och tillhérande arbetsdoku-
ment far du stod inom savil rekrytering som avveckling.
Du hittar goda rad och anvindbara tips f6r hur du arbetar
med allt frin mil- och utvecklingssamtal till rehabilitering.
Alla textavsnitt ir kopplade till arbetsritten, for att du ska

kinna dig siker och undvika att gora 6desdigra misstag.

GAIA INNEHALLER DESSUTOM:

* Drygt 20 vilformulerade policydokument

e Over 150 anvindbara mallar, checklistor
och blanketter

e Mer 4n 200 fragor och svar, direkt himtade
frin Helpline HR



INNEHALL

I GAIA INGAR:

e Gaia Arbetsritt
* Gaia Arbetsmiljo
e Gaia HR

Alla tre omraden innehiller uppdaterade handbokstexter
kompletterade med cirka 200 arbetsdokument, samt linkar
till relevanta myndigheters blanketter och informationsblad.
Helpline HR, vér radgivningstjinst. Om du inte hittar
svaret i handboken kan du skicka e-post till vira erfarna
HR-specialister. Du fir svar inom 24 timmar. Kostnadsfritt!

Fragor & svar, en mingd kluriga frigor himtade direkt

frin verkligheten, frimst inom det arbetsrittsliga omra-
det, besvarade av vira helpline-experter.

Nyhetsbrev, ssammanfattningar av nyheter inom HR-
omradet frin svenska dagstidningar och fackpress. Técker
bade tryckta och digitala medier.

Lagstiftning, alla lagar som ir intressanta for dig som

arbetar inom HR-omridet finns samlade i Gaia.

GAIA ARBETSRATT — HANDBOK

¢ Kollektivavtal

* Anstillning

* Alternativ till anstillning

¢ Internationella férhillanden

* Arbetsgivare avslutar anstillning

o Arbetstagare avslutar anstillning

* Rutiner vid anstillnings upphorande
* Omplacering

 Arbetstid

* Semester

* Forildraledighet

¢ Ovrig ledighet

* Sjuklon och rehabilitering

* Diskriminering och jimstilldhet

* Facklig samverkan och organisationsférindringar

* Arbetsritesliga skadestind

GAIA ARBETSMILJO — HANDBOK

* Vad siger lagen?

e Tillsyn och péféljder

* Systematiskt arbetsmiljdarbete
* Roller - uppgifter och ansvar

* Psykosocial arbetsmiljo

* Riskfaktorer

* Hilsa och friskvard

GAIA HR — HANDBOK

* Strategisk kompetensforsorjning
e Attrahera och behilla medarbetare
* Rekrytering

¢ Introduktion

* Kompetensutveckling

* Prestation och bedémning

* Loén och beloning

e Formaner

¢ Traktamente

e Jimstilldhetsarbete

* Mingfald

* Forindringsarbete

Talentum HR ir ledaren inom virdeskapande HR. Vi hjilper vira kunder att koppla HR-fragorna till

verksamhetsmalen. Genom kunskap, interaktiva processtdd och konsulttjinster stoder vi effektive

vara kunder i bade praktiskt och strategiskt HR-arbete.

@ Part of Talentum Group



