
CHEFSSTÖD HR 

Gör ditt personalansvar enklare. 
Internettjänsten Chefsstöd HR stöder dig som är chef, 
i din roll som personalansvarig.  Eftersom många arbets-
uppgifter som traditionellt utförts av HR-avdelningen, 
numera ofta ligger på chefernas bord, har Talentum HR 
utvecklat internettjänsten Chefsstöd HR.

Med Chefsstöd HR undviker du osäkerhet i dina 
beslut och minskar risken att göra kostsamma misstag. 
Dessutom får du råd om hur du kan coacha dina med-
arbetare och hur du själv kan utvecklas som ledare.

Tjänsten ger dig heltäckande, praktisk och lättill-
gänglig kunskap om alla HR-processer, från anställning 
till uppsägning. Du spar tid genom att alltid ha tillgång till 
aktuell och välstrukturerad kunskap inom personal området. 
Med hjälp av tjänstens smidiga och snabba sök funktion 
samt tydliga struktur hittar du snabbt det du söker.

Ett 70-tal mallar, checklistor, blanketter mm  

Tjänsten innehåller ett 70-tal mallar, checklistor, 
blanketter. Du hittar exempelvis stöd inom områden 
som kan upplevas som särskilt svåra och känsliga, såsom 
sjukskrivningar, utvecklingssamtal och uppsägningar. 
Tjänsten innehåller även processtöd för att utforma jäm-
ställd hetsplan och anställningsavtal mm. Du får också 
tillgång till relevant lagstiftning inom området. 

I Chefsstöd HR ingår

• Texter om alla HR-processer. 
• Checklistor, mallar och blanketter. 
• Relevant lagstiftning i fulltext. 
• Innehålls- och teknisk support. 

Hur stöder HR cheferna att nå sina mål?

Om chefen ska nå sina mål behövs en rad HR-insatser 
som stämmer överens med företagets övergripande 
aff ärsstrategi. Det handlar inte bara om att hantera 
personalfrågor på ett korrekt och eff ektivt sätt. Chefen 
ska också motivera och utveckla sina medarbetare och 
mycket annat. Att säkerställa att cheferna får rätt stöd 
i HR-frågor är en förutsättning för framgång.



Innehåll

I Chefsstöd HR ingår

• Texter om alla HR-processer (se kapitel nedan)
• Checklistor, mallar och blanketter
• Relevant lagstiftning i fulltext
• Innehålls- och teknisk support

Kapitel

• Rekrytering och introduktion
• Anställningsformer och avtal
• Förändringsarbete
• Kompetensutveckling
• Din utveckling som ledare
• Praktiskt chefskap
• Arbetstid och ledighet
• Lön och belöning
• Samtal
• Arbetsmiljö
• Sjukfrånvaro
• Rehabilitering
• Mångfald och jämställdhet
• Samverkan med facket
• Upphörande av anställning   

Talentum HR är ledaren inom värdeskapande HR. Vi hjälper våra kunder att koppla HR-frågorna till 
verksamhetsmålen. Genom kunskap, interaktiva processtöd och konsulttjänster stöder vi eff ektivt 

mer än 5 000 kunder i både praktiskt och strategiskt HR-arbete.

Författare

Pia Juhlin Åstrand har erfarenheter från fl era olika roller,
bl.a. som vd för ett utbildningsföretag, som personalspe-
cialist, projektledare, facklig företrädare och utredare. Pia 
arbetar som konsult med inriktning på ledarskap, för-
ändringsarbete, arbetsmiljö och strategiskt personalarbete.

Annika Lagerhorn är civilekonom och har sedan 1999 
arbetat som skribent och bidragande redaktör inom 
området personal och ledarskap. För närvarande arbetar 
hon i eget bolag som underkonsult och copywriter för 
olika informations- och kommunikationsbyråer.

Caroline Stjernström arbetar som konsult och utredare 
inom personal- och arbetslivsområdet. Tidigare har 
hon även ägnat sig åt forskning och undervisning på 
Stockholms universitet.

Närliggande tjänster

Rehabiliteringskedjan hjälper dig att förstå den så 
kallade rehabiliteringskedjan och guidar och stödjer dig 
genom hela processen med hänsyn till krav, tidsgränser 
och medarbetarens bästa.

Varje ämnesområde innehåller en fördjupningstext som komplet-
teras av processtöd i form av mallar, checklistor och blanketter.

Du hittar stöd inom områden som kan upplevas som särskilt 
svåra och känsliga. 

Besök gärna www.talentumhr.se för mera information eller ring oss direkt. 08 505 129 00.
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